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Instrukcja wypetniania Wniosku o powierzenie grantu na doradztwo

Projekt grantowy Sie¢ otwartych innowacji
w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdéj 2014-2020

| komponent Dziatania 2.2 Otwarte innowacje — wspieranie transferu technologii

Pola oznaczone gwiazdkg (*) Wnioskodawca wypetnia tylko wéwczas gdy jego dotycza.
W pozostatych przypadkach pozostajg niewypetnione.

Data wptywu wniosku

Informacje zostang wypetnione przez pracownika Recepcji ARP S.A. w momencie przyjecia
whniosku.

Numer wniosku o powierzenie grantu

Informacje zostang wypetnione przez pracownika ARP S.A. w momencie przyjecia Whniosku.
l. Identyfikacja Wnioskodawcy i jego dziatalnosci

I.1. Podstawowe dane formalno-prawne i adresowe Wnioskodawcy

Nazwa Wnioskodawcy

Nalezy wpisac petng nazwe Wnioskodawcy zgodnie z Krajowym Rejestrem Sgdowym (KRS)
lub Centralng Ewidencjg i Informacjg o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). W przypadku
spotki cywilnej w polu ,Nazwa Wnioskodawcy” nalezy wpisa¢ nazwe spofki oraz podac imiona
i nazwiska wszystkich wspolnikéw. W przypadku, gdy Wnioskodawcg jest oddziat spétki nalezy
podac petng nazwe oddziatu Wnioskodawcy zgodnie z Krajowym Rejestrem Sgdowym (KRS).

Forma prawna Wnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ forme prawng, zgodng ze stanem faktycznym i majgca potwierdzenie
w dokumentacji rejestrowej na dzien sktadania wniosku.

NIP Wnioskodawcy i REGON

Nalezy poda¢ NIP i REGON Whnioskodawcy. W przypadku spotki cywilnej w polu NIP nalezy
podac NIP spotki cywilnej oraz NIP i nazwiska wszystkich wspolnikow.

Numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym

Nalezy wpisa¢ petny numer, pod ktéorym Whnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze
Sadowym.

Whioskodawca, ktéry nie figuruje w KRS pozostawia pole niewypetnione.
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Data rozpoczecia dziatalnosci Wnioskodawcy

Whnioskodawca zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sgdowym podaje date rejestracii
w KRS, zgodnie z dokumentem rejestrowym. Wnioskodawca zarejestrowany w Centralnej
Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej wpisuje date rozpoczecia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej. Data musi by¢ zgodna z dokumentem rejestrowym.

Czy Wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ na terytorium RP?
Nalezy wpisa¢ odpowiedzi , TAK” lub ,NIE”.

Numer kodu PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy ustuga doradcza bedaca przedmiotem
Whiosku

Nalezy poda¢ numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) dziatalnosci, ktorej dotyczy
ustuga doradcza bedgca przedmiotem Whniosku. Kod PKD powinien by¢ podany zgodnie
z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) (Dz.U. Nr 251, poz. 1885, z pdzn. zm.) oraz powinien zawiera¢ dziat, grupe,
klase oraz podklase np. 31.01.Z.

Nalezy sprawdzi¢, czy w zakresie wnioskowanej ustugi doradczej znajduje sie dziatalnosé
wykluczona z mozliwosci uzyskania pomocy finansowej. Rodzaje dziatalnosci wykluczonych
z mozliwosci uzyskania pomocy finansowej zostaty okreslone w:

- art. 1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu;

- art. 3 ust. 3 rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdlnych
dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006.

Grant na doradztwo moze zosta¢ powierzony jedynie w przypadku, gdy nie dotyczy
dziatalnosci wykluczone;.

Wspoinik

Wspdlnik spoftki cywilnej: nalezy wypetni¢ dla kazdego wspdlnika spotki cywilnej odrebnie ze
wskazaniem NIP, nr PESEL i adresu zamieszkania wspodlnika bedgcego osobg fizyczng
(wpisa¢ dane po przecinku lub sredniku).

Jezeli ,nie dotyczy” - pole pozostawia sie niewypetnione.
I.2. Status Wnioskodawcy

Nalezy okresli¢ aktualny na dzien skladania wniosku status Whnioskodawcy poprzez
zaznaczenie jednej z opcji: mikro, maty, $redni. Grant moze otrzymac wytgcznie mikro, maty
lub sredni przedsiebiorca. W celu okreslenie statusu przedsiebiorstwa, nalezy stosowac
przepisy rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
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niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu.

Przy okreslaniu wielkosci przedsiebiorstwa nalezy mie¢ na uwadze skumulowane dane
przedsiebiorstw powigzanych z przedsiebiorstwami Wnioskodawcy lub przedsiebiorstw
partnerskich, w mysl definicji zawartych w zatgczniku | do rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014. Informacje dotyczace statusu Wnioskodawcy podane w tej czesci wniosku
0 powierzenie grantu bedg podlegaly weryfikacji na podstawie zlozonego do Wniosku
Os$wiadczenia o spetnieniu kryteriow MSP, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Wniosku.

I.3. Dane teleadresowe siedziby/miejsca zamieszkania Wnioskodawcy:

Nalezy wpisa¢ adres siedziby Wnioskodawcy zgodny z dokumentem rejestrowym,
a w przypadku osob fizycznych prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg adres zamieszkania.
W przypadku, gdy Wnioskodawcg jest oddziat spotki nalezy poda¢ adres siedziby oddziatu
Whioskodawcy zgodny z dokumentem rejestrowym.

I.4. Dane korespondencyjne Wnioskodawcy

Nalezy poda¢ adres =zapewniajgcy skuteczng komunikacje pomiedzy ARP S.A.
a Whnioskodawcg. Na podany adres pocztowy kierowana bedzie korespondencja zwigzana
z oceng Whniosku i podpisaniem Umowy.

I.5. Osoba wyznaczona przez Wnioskodawce do kontaktu z ARP S.A.

Nalezy wpisa¢ dane osoby, ktéra bedzie adresatem korespondencji roboczej dotyczgce;j
Whiosku. Powinna to by¢ osoba dysponujgca petng wiedzg zaréwno w kwestiach zwigzanych
z samym Whnioskiem, jak i pdzniejszg realizacjg ustugi doradczej.

|.6. Osoba upowazniona do podpisania Wniosku

Nalezy wpisa¢ dane osoby, ktora bedzie podpisywac Whniosek. Wniosek musi by¢ podpisany
zgodnie z reprezentacja wynikajgcg z dokumentu rejestrowego. Jezeli zgodnie
z dokumentem rejestrowym do podpisania wniosku 0 powierzenie grantu wymagany jest
podpis dwdch lub wiecej oséb, wéwczas w polu nalezy wpisaé wszystkie osoby nanoszgc
wszystkie obowigzkowe dane po przecinku/sredniku.

W przypadku ustanowienia przez Wnioskodawce petnomocnika, w polach pkt. .6. wniosku
nalezy podac imie i nazwisko oraz dane teleadresowe petnomocnika.

Zakres petnomocnictwa musi obejmowac¢ co najmniej mozliwo$s¢ podpisania i ztozenia
Whiosku oraz reprezentowanie Wnioskodawcy w procesie naboru.

Petnomocnictwo lub inny dokument poswiadczajgcy umocowanie osoby/oséb sktadajgcych
podpisy do reprezentowania Wnioskodawcy powinien by¢ dotgczony do Wniosku w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem. Petnomocnictwo powinno by¢
ustanowione zgodnie z reprezentacjg Wnioskodawcy oraz powinno by¢ aktualne na dzien
ztozenia Whniosku.
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Il. Opis ustugi doradczej
II.1. Rodzaj ustugi doradczej

Nalezy wskazac rodzaj doradztwa, o ktére wystepuje Wnioskodawca. Do wyboru sg trzy opcje,
z ktérych Wnioskodawca moze wybrac tylko jedna.

II.2. Miejsce realizacji ustugi doradczej

Whioskodawca powinien okresli¢ miejsce lokalizacji swiadczenia ustugi doradczej poprzez
podanie informacji dotyczacych wojewddztwa, powiatu, gminy, miejscowosci oraz danych
adresowych.

Ze wzgledu na charakter przedmiotu dofinansowania w formie powierzenia Grantu, miejsce
realizacji ustugi doradczej jest tozsame:

- w przypadku oséb prawnych — z adresem siedziby lub siedziby oddziatu Wnioskodawcy
okreslonym w pkt. I.3. Dane teleadresowe siedziby/miejsca zamieszkania Wnioskodawcy;

- w przypadku osob fizycznych — z jednym z adresow miejsca wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej, zgodnie z informacjami zawartymi w CEIDG.

Miejscem realizacji ustugi doradczej nie jest zatem lokalizacja podmiotu z bazy doradcow
Projektu.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz intensywnos¢ wsparcia ustugi doradczej zalezy od lokalizacji
miejsca jej realizacji (dla wojewddztwa mazowieckiego maksymalna intensywnos¢ wsparcia to
80%, dla pozostatych wojewddztw — 85%).

[1.3. Zakres, uzasadnienie i cel ustugi doradczej

Nalezy wskaza¢ planowany zakres ustugi doradczej zgodnie z § 3 pkt. 2-4 Regulaminu
finansowania ustug doradczych w ramach projektu ,Sie¢ otwartych innowacji” oraz zgodnie
z Zatgcznikiem nr 3 do Regulaminu ,Specyfikacja dostepnych ustug doradczych
z cennikiem”. Nalezy réwniez opisa¢ na jakie potrzeby zdiagnozowane przez Wnioskodawce
ma odpowiedzie¢ ustuga doradcza oraz wskazaé w jaki sposob ustuga wptynie na gotowos¢
Whnioskodawcy do przygotowania sie z Wnioskiem o powierzenie grantu na transfer
technologii. Nalezy wskaza¢ z jakich innych ustug doradczych Wnioskodawca planuje
skorzystac. Wnioskodawca powinien w tym polu w szczegdlnosci uzasadni¢ na ile ustuga
doradcza ma zwigzek z procesem planowanego transferu technologii.

I1.4. Opis technologii, ktorej dotyczy ustuga doradcza

Nalezy opisa¢ technologie, ktérg Wnioskodawca zamierza naby¢ w ramach Projektu. Na
poczatku nalezy okresli¢ rodzaj innowacji technologii, tj. czy jest to innowacja produktowa, czy
procesowa. Nastepnie nalezy wskazac czy dotyczy ona wprowadzenia na rynek nowego lub
znaczgco ulepszonego produktu albo nowej Ilub znaczgco ulepszonej ustugi,
a w przypadku innowacji procesowej, czy dotyczy ona wykorzystania nowej lub znaczgco
ulepszonej metody produkcji, dostawy albo nowej lub znaczgco udoskonalonej metody
tworzenia i $wiadczenia ustug.
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Opis innowacji produktowej powinien w szczegolnosci okresla¢ cechy produktu lub jego
przeznaczenie decydujgce o nowatorskim charakterze rozwigzania. Przez innowacje
produktowg rozumie¢ bowiem nalezy wprowadzenie na rynek wyrobu lub ustugi, ktére sg nowe
lub znaczgco udoskonalone w zakresie swoich cech lub zastosowania. Zalicza sie tu znaczgce
udoskonalenie pod wzgledem specyfikacji technicznych, komponentéw
i materiatdbw, wbudowanego oprogramowania, fatwosci obstugi lub innych cech
funkcjonalnych. Innowacje produktowe mogg wykorzystywaé nowg wiedze lub technologie
badz bazowac¢ na nowych zastosowaniach lub kombinacjach istniejgcej wiedzy i technologii.
Termin ,produkt” jest stosowany na oznaczenie zaréwno wyrobow, jak i ustug.

Opis innowacji procesowej powinien w szczegodlnosci okreslac cechy nowego Ilub
udoskonalonego procesu wdrazanego w przedsiebiorstwie Wnioskodawcy i usprawniajgcego
jego dziatanie. Przez innowacje procesowg rozumie¢ bowiem nalezy wdrozenie nowej lub
znaczgco udoskonalonej metody produkcji lub dostawy. Do tej kategorii zalicza sie zmiany
w zakresie technologii, urzgdzen oraz/lub oprogramowania. Innowacje w obrebie proceséow
mogg mie¢ za cel obnizenie kosztéw jednostkowych produkcji lub dostawy, podniesienie
jakosci, produkcje badz dostarczanie nowych lub znaczgco udoskonalonych produktéw.

Aby technologia spetniata warunek innowacyjnosci musi spetniac minimalny wymog skali
krajowej, tj. technologia jest znana i stosowana w skali kraju nie dluzej niz 3 lata i stosowana
na rynku miedzynarodowym nie dtuzej niz 5 lat.

Nalezy réwniez opisaé poziom gotowosci technologicznej (TRL) technologii.
I1.5. Zgodnos¢ technologii z Krajowymi Inteligentnymi Specjalizacjami (KIS)

Nalezy wskaza¢, czy ustuga doradcza dotyczy nabycia i wdrozenia technologii wpisujgcej sie
w obszar Krajowych Inteligentnych Specjalizacji (KIS) okreslonych w dokumencie
strategicznym pn. ,Krajowa Inteligentna Specjalizacja” (zgodnie z wersjg dokumentu aktualng
na dzieh ztozenia Wniosku).

Grant na doradztwo moze zostaC powierzony jedynie w przypadku, gdy ustuga doradcza
dotyczy technologii wpisujgcej sie w co najmniej jedng z Krajowych Inteligentnych
Specjalizaciji.

Whnioskodawca musi wybrac jeden dziat KIS — jezeli technologia wpisuje sie w wiecej niz jeden
obszar tematyczny, to nalezy wybraé KIS dominujgcy.

Opis oraz uzasadnienie wybranego obszaru KIS, w ktéry wpisuje si¢ projekt

Nalezy wskazaé¢, w ktéry konkretnie obszar w ramach danego KIS wpisuje sie technologia,
ktorej dotyczy doradztwo. Np.: KIS 1. ZDROWE SPOtECZENSTWO; DZIAL | — NOWE
PRODUKTY | TECHNOLOGIE; |. BADANIA | ROZWOJ PRODUKTOW LECZNICZYCH

Szczegotowy opis Krajowych Inteligentnych Specjalizacji dostepny jest na stronie
internetowej: http://smart.gov.pl/pl/specjalizacje

Nastepnie nalezy uzasadni¢, w jaki sposdb rozwigzanie bedace przedmiotem nabycia
i wdrozenia tj. innowacja produktowa lub procesowa wpisuje sie w wybrany KIS.
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M. Koszt realizacji ustugi doradczej
Nalezy mie¢ na uwadze, iz maksymalna warto$¢ wszystkich grantéw, jakie Wnioskodawca
moze otrzymac w ramach Projektu ARP S.A. wynosi rownowarto$¢ 200 000,00 euro (stownie:
dwiescie tysiecy euro) wedtug sredniego kursu EUR Narodowego Banku Polskiego. Jezeli
Whnioskodawca bedzie korzystat z Ustug doradczych, maksymalna warto$¢ grantu, jakag
Whnioskodawca moze uzyskaé na transfer technologii w ramach Projektu ARP S.A., bedzie
pomniejszona o warto$¢ grantu otrzymanego przez Wnioskodawce na Ustugi doradcze.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze Wnioskodawca to ,jedno przedsiebiorstwa” w rozumieniu w art. 2
ust. 2 rozporzadzenia KE nr 1407/2013. Oznacza to, iz Przedsiebiorca wnioskujgc o grant
w ramach Projektu ARP S.A. jest zobowigzany rowniez uwzgledni¢ granty jakie otrzymaty
w ramach Projektu ARP S.A. wszystkie jednostki gospodarcze, ktére sg z nim powigzane,
w co najmniej jednym z nastepujgcych stosunkéw:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszos¢ praw
gtosu akcjonariuszy, wspoélnikéw lub cztonkéw;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszos¢ cztonkéw
organu administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na inng jednostke
gospodarczg zgodnie z umowg zawartg z tg jednostkg lub postanowieniami w jej akcie
zatozycielskim lub umowie spotki;

d) jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce
gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi
akcjonariuszami, wspolnikami lub cztonkami tej jednostki, wiekszo$¢ praw gtosu
akcjonariuszy, wspoélnikow lub cztonkéw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkéw, o ktéorych mowa
w akapicie pierwszym lit. a)—d), za posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku
innych jednostek gospodarczych, rowniez sg uznawane za jedno przedsigbiorstwo.

Nazwa wydatku (nazwa ustugi doradczej)

Nalezy wpisa¢ petny zakres ustugi doradczej, zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do Regulaminu
»Specyfikacja dostepnych ustug doradczych z cennikiem”.

Catkowity koszt realizacji ustugi doradczej

Nalezy wpisa¢ warto$¢ kosztu brutto w ziotych polskich (PLN). Wpisywana kwota musi
wynikac z przyjetych stawek okreslonych w Zatgczniku nr 3. W przypadku gdy Wnioskodawca
wystepuje o grant na wiecej niz jeden zakres w ramach danego rodzaju doradztwa, w polu
,Catkowity koszt realizacji ustugi doradczej” wpisuje kwote po zsumowaniu poszczegdlnych
zakresow. Catkowity koszt realizacji ustugi musi dotyczy¢ kwoty brutto (tj. tacznie z VAT).
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Koszt kwalifikowalny

Nalezy wpisa¢ wartos¢ kosztu netto w ztotych polskich (PLN). Wpisywana kwota musi
pozostac w relacji do kwoty z pola ,Catkowity koszt realizacji ustugi doradczej”, przy czym musi
dotyczy¢ tylko kwoty netto (tj. bez VAT).

Whioskowana intensywnos¢ dofinansowania ustugi doradczej

Nalezy wpisa¢ wartosé wyrazong w procentach zgodnie z Regulaminem finansowania ustug
doradczych w ramach projektu ,Sie¢ otwartych innowacji’ (§ 4 pkt. 3).

Maksymalna intensywnos$¢ dofinansowania wynosi 85%! kosztéw kwalifikowalnych dla
przedsiebiorcow, dla ktérych catkowita kwota pomocy na wspieranie innowacyjnosci na ustugi
doradcze w zakresie innowacji nie przekracza 200 000,00 euro w okresie trzech lat
kalendarzowych poprzedzajgcych ztozenie wniosku o powierzenie grantu na doradztwo,
i 50% kosztow kwalifikowalnych dla pozostatych przedsigbiorcow.

Whnioskowana kwota wsparcia

Pole wypetnia sie automatycznie na podstawie podl ,Koszt kwalifikowalny” oraz ,Wnioskowana
intensywnos¢ dofinansowania ustugi doradczej”.

V. Zrédta finansowania ustugi doradczej

Nalezy wskazac warto$¢ wydatkow ogétem w ramach doradztwa w podziale na poszczegdlne
zrodfa. Nalezy okresli¢ ostateczne zrddta finansowania uwzgledniajgc w nich wnioskowane
dofinansowanie. Wnioskowane dofinasowanie powinno byé wykazane w polu ,A) Srodki
wspélnotowe w ramach Dziatania 2.2. POIR”. Pola ,B) Inne srodki publiczne stanowigce
pomoc panstwa, w tym” - Wnioskodawca wypetnia tylko w przypadku, gdy na ustuge doradcza
bedaca przedmiotem Whniosku, pozyskat $rodki publiczne z innych zrédet.

Suma poal ,1. Srodki publiczne” oraz ,2. Zrodta finansowania inne niz $rodki publiczne” musi
by¢ réwna kwocie catkowitych wydatkow zwigzanych z realizacjg ustugi doradczej, czyli
z polem ,Catkowity koszt realizacji ustugi doradczej” w pkt. 11l Wniosku.

V. Kumulacja pomocy publicznej

W tej czesci Wniosku nalezy wskaza¢ czy w okresie trzech lat kalendarzowych
poprzedzajgcych ztozenie Wniosku o powierzenie grantu na doradztwo, Wnioskodawca
uzyskat pomoc publiczng, inng niz pomoc de minimis, na realizacje ustug doradczych
w zakresie innowacji poprzez udziat w innych programach wsparcia finansowego ze srodkéw
krajowych, jednostek samorzadu terytorialnego, zagranicznych lub z innych form wsparcia
publicznego.

Jesli Wnioskodawca nie korzystat z zadnej pomocy z ww. srodkéw wsparcia publicznego
w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikowalnych, ktére zostaty uwzglednione we
Whiosku, zaznacza pole ,Nie”. W takim przypadku nie wypetnia pozostatych pdl tego punktu.

1 80% dla przedsiebiorcow z Wojewddztwa Mazowieckiego.
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W przypadku zaznaczenia pola ,Tak”, Wnioskodawca wpisuje w polach ,£gczna kwota tej
pomocy” oraz ,Rodzaj przyznanej pomocy”.

VI. Oswiadczenia Wnioskodawcy

W tym punkcie Wnioskodawca sktada o$wiadczenia przez wybér i zaznaczenie odpowiednich
check-box’éw.

VII. Zalaczniki

Nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w Regulaminie finansowania ustug doradczych
w ramach projektu ,Sie¢ otwartych innowac;ji” zatgczniki zgodnie ze wzorami podanymi wraz
z pozostatg dokumentacja.

VIIl.  Akceptacja Brokera

Nalezy nawigzac kontakt z jednym z Brokeréw Technologii projektu ,Sie¢ otwartych innowacji”
poprzez:

- formularz kontaktowy dostepny na stronie Projektu ARP S.A. www.siecotwartychinnowacji.pl
- kontakt mailowy;

- kontakt telefoniczny;

Dane kontaktowe do Brokeréw sg dostepne na stronie internetowej projektu
www.siecotwartychinnowaciji.pl w zaktadce ,Brokering”.

Przedsiebiorca wspodlnie z Brokerem ustalajg typ doradztwa i jego zakres, ktore sg niezbedne
do rzetelnego przygotowania procesu transferu technologii.

Brak podpisu Brokera skutkowaé bedzie uznaniem Wniosku za niespetniajacy wymogi
poprawnosci ztozenia.
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